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-d of -dt?

Brieven schrijven gaat je aardig af.

Jouw rapporten zien er gelikt uit.

De offertes gaan perfect de deur uit.

Hoewel ... er glippen nog wel eens wat slordigheden tussendoor. Zo’n foutje (of twee) in een tekst is
toch nét even jammer ... Bovendien ben je toch wel erg benieuwd naar de allernieuwste
spellingswijzigingen. Is het tijd om je kennis op te frissen, bij te schaven en de puntjes op de i te zetten?
Dat kan al in één dag tijdens onze training Spelling & Grammatica.

Voor wie?

Voor iedereen die vindt dat het tijd is om de Nederlandse taal op te frissen. Deze training is niet aan een
functie gebonden. Het maakt dus niet uit of je op het secretariaat werkt of in een adviesfunctie. En of je
zelf veel teksten schrijft of deze juist moet beoordelen.

Doel
Na deze cursus heb je een helder overzicht van de belangrijkste regels en uitzonderingen:

e en kun je deze regels toepassen in de praktijk;
e ben je op de hoogte van de nieuwste spelling;
e ben je zelfverzekerd en schrijf je op de juiste wijze teksten.

Inhoud:
Na de training ken je:

e de regels en de valkuilen van de grammatica
o gebeurd of gebeurt: de d’'sende t’s
o ervanuit gaan of ervan uitgaan: samengestelde werkwoorden
o hun en hen: bezittelijke voornaamwoorden
o dat en wat: betrekkelijke voornaamwoorden
o punten, komma’s, puntkomma, opsommingen: de leestekens
¢ de hedendaagse spelling
o faktuur of factuur: c of k
honde(n)hok: de tussen-n
zoéven of zo-even: trema of streepje
Noord-Brabander of Noordbrabander: de aardrijkskundige namen
gefaxt of gefaxed: de Engelse werkwoorden
controle of contrdle: de accenten
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Duur:
Deze training bestaat uit 2 dagdelen en wordt verzorgd door een extern bureau.



